PROGRAMA NACIONAL DE BECAS EN EL CINVESTAV
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE CONTRALORIA SOCIAL 2018

L. ., L. . ) Calendarizacién de las Actividades Responsable de Unidad de Meta de cada
Actividades de promocion y seguimiento de Contraloria Soial d widad did Actividad
FECHADEINICIO |  FECHADE FIN cada activida medida ctivida
1. PLANEACION
. L . . Instancia .
1.1 Designar al responsable de las actividades de Contraloria Social 08/01/2018 28/01/2018 Normativa Nombramiento 1
- . . Instancia
1.2 Disefiar, elaborar el Esquema, Guia Operativa y PATCS 08/01/2018 28/01/2018 Normativa Documentos 3
1.3 Enviar a la Direccidn General de la Unidad de Operacién Regional y Instancia
Contraloria Social el Esquema, Guia Operativa, PATCS y oficio para 29/01/2018 29/01/2018 Normativa Documentos 4
solicitar la validacién
1.4 Adjuntar al Sistema Informético de Contraloria Social (SICS) el Instancia
Esquema y PATCS validados por la SFP, asi como la Guia Operativa 16/04/2018 23/04/2018 Normativa Documentos 3
autorizada
e . Instancia
1.5 Elaborar el plan de difusién 17/02/2018 20/02/2018 ) Documento anual 1
Normativa
. ——y Instancia
1.6 Elaborar material de difusion 15/01/2018 16/02/2018 ) Documentos 3
Normativa
S o (fl af Instancia .
1.6.1 Elaborar notificaciones de envio (via correo electrénico) 15/01/2018 16/02/2018 — Convocatoria 1
8 on aq Instancia . .
1.6.2 Actualizacién de paginas Web 08/01/2018 20/02/2018 ) Paginas Web 2
Normativa
1.7 'Elabo!'ar la metodologl’a de orientacion en materia de Contraloria 12/03/2018 06/04/2018 Instanci? Documento anual oy
Social, asi como el material de apoyo Normativa
1.8 I?iseﬁal; los procedim‘ie,ntos parala C?nforrAnacién, Actualizacion y 19/02/2018 23/02/2018 Instanci? Documento 1
Funcionamiento del Comité de Contraloria Social Normativa
1.9 C'a;l)turar enel SI(’IS Ias.preguntas disefiadas para el Informe de 16/04/2018 23/04/2018 Instanci'a Infor'm’e de 1
Comité de Contraloria Social Normativa Comité
2. PROMOCION Y SEGUIMIENTO
2.1 Capturar en el SICS los datos generales del programa, el Instancia Registro de
presupuesto autorizado en el PEF y el presupuesto a vigilar por parte de 16/04/2018 23/04/2018 N g 3
o . ’ . . L Normativa presupuesto
los Comités de Contraloria Social asi como registrar su distibucion
2.2 Distribuir los m'ajteriales de difus:ién d? las caracteristicas del 19/02/2018 30/11/2018 Instanci'a Rggistr?s de 5
programa y operacién de Contraloria Social Normativa asignaciones
. . PR . Instancia Materiales de
2.3 Registrar en el SICS los materiales de difusion de la ejecutora 16/04/2018 04/05/2018 X SR 1
Normativa difusion asignados
2:4 Registrar en el SICS la asignacion de materiales de difusion de la 16/04/2018 04/05/2018 Instanci:a l\/'late.rliales'de 1
ejecutora Normativa difusion asignados
Materiales de
2.5 Reg?strar en eAI SICS los materiales de capacitacion elaborados por la 16/04/2018 04/05/2018 Instancié capaciitaién 1
Instancia Normativa Normativa
elaborados
2.6 Registrar en el SICS la asignacion de materiales de capacitacion Instancia Materiales de
0 Reg aslgnacion P 16/04/2018 04/05/2018 : capacitacion 1
elaborados por la Instancia Normativa Normativa .
asignados
- o a . Instancia "
2.7 Constituir los Comités de Contraloria Social 16/04/2018 07/12/2018 X Comités 2
Normativa
. s . . A Instancia Registros de
2.8 Registrar en el SICS los Comités de Contraloria Social constituidos 16/04/2018 14/12/2018 i " 2
Normativa Comités
2.8.1 C?ptur?r informacion relativa al registro del primer Comité de 16/04/2018 27/04/2018 Instanci:a Regis.trlos de 1
Contraloria Social Normativa Comités
2.8.2 C[apturer informacion relativa al registro del segundo Comité de 03/12/2018 14/12/2018 Instancié Regis?tr,os de 1
Contraloria Social Normativa Comités
. " . . Instancia .
2.9 Capacitar a los Comités de Contraloria Social 16/04/2018 14/12/2018 X Minutas 2
Normativa




2.10 Reg|strar en _eI SICS los eventos de capacitacion realizados por la 16/04/2018 14/12/2018 Instanu_a _CapaC|FaC|ones
Instancia Normativa Normativa impartidas
2.10.1 R_eg|strar er_\ el SIC_S los everlt’os de capacitacion realizados por 16/04/2018 11/05/2018 Instanu_a _Capaat_auones
la Instancia Normativa. Primer comité Normativa impartidas
2.10.2 Beglstrar e'n el SICS los evenFols, de capacitacion realizados por 10/12/2018 19/12/2018 Instanu'a 'Capaut'acmnes
la Instancia Normativa. Segundo comité Normativa impartidas
211°P i ia a los beneficiari | Comité de Contralori Instanci
! roporcionar asesoria a los beneficiarios y al Comité de Contraloria 08/01/2018 31/12/2018 ns anué Minuta
Social Normativa
2.12°P i itacio i id ibli Instanci
: roporcu_)r\ar capaci au'on y asesoria a servidores publicos en caso 08/01/2018 31/12/2018 ns anué Minuta
de incorporacién de nuevos integrantes al Departamento Normativa
Instancia Informes de
2.13 Recopilar los Informes de Comité de Contraloria Social 16/04/2018 07/12/2018 X o,
Normativa Comité
2.14 Captfjrar e'n el SICS las respuestas de los Informes de Comité de 16/04/2018 19/12/2018 Instanc@ Infor'm’es de
Contraloria Social Normativa Comité
?.14.1 Ca\'p'furar en el SICS las respuestas de los Informes de Comité. 16/04/2018 11/05/2018 Instanc@ Infor'mes de
Primer comité Normativa Comitpe
2.14.2 Captu'rajr en el SICS las respuestas de los Informes de Comité. 10/12/2018 19/12/2018 Instanc@ Infor'm’es de
Segundo Comité Normativa Comité
S . . . Instancia
2.15 Recibir atender o canalizar las quejas o denuncias presentadas 08/01/2018 07/12/2018 Normativa Documento
2.16 Reallzar,el segulmlento de!as actividades realizadas por el Comité 01/07/2018 14/12/2018 Instanu'a Informe
de Contraloria Social que se registran en el SICS Normativa
. ) . Instancia
2.17 Generar el reporte de la poblacién a quien va dirigidos los apoyos 01/04/2018 14/12/2018 Informe

Normativa




